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1 Accueil de 'espace connecté

1.1 Présentation de I’accueil

Chaque contribuable qui se connecte a son espace SENTAX est redirigé vers la page d’accueil de
I"application.

@ LANGUE FR 1 () MES INFORMATIONS DE SESSION |Fuon compTE |

REPUBLIQUE DU SENEGAL

n peuple - Un but - /*
MINISTERE DE L'ECONOMIE, 1 @ @
DES FINANCES ET DU PLAN =

| DI G N —— Bitir ensemble notre prospérité ——

ﬁ Dossler Fiscal Télédéclaration Télépalement Dettes fiscales Documents Administration @

Bienvenue sur votre espace connecté INFORMATIONS DU PROFIL

TEST CONTRIBUABLE UTILISATEUR
1@test.sen

Déclarer mes impots Payer mes impots Gérer mes formulaires

ns dimpét mpots déclarés der

...

1. Menu principal : c’est le menu par lequel I'utilisateur accéde a I'ensemble des
fonctionnalités du site, en fonction de ses habilitations. C’est par ce menu cliquable que
s’organise la navigation sur le portail. Les fonctionnalités s’organisent par modules :
Dossier fiscal, Télédéclaration, Télépaiement, Documents, etc...

2. Bouton Mon Compte : pour terminer sa session, I'utilisateur doit cliquer sur le bouton
déconnexion avant de quitter la navigation. L'utilisateur peut compléter ses
informations, modifier son mot de passe ou consulter le détail de ses informations.

3. Bouton Mes informations de sessions : pour consulter et choisir une des fonctions liées
au compte utilisateur, il suffit de cliquer sur ce bouton. Cette action permet d’afficher
les fonctions disponibles pour I'utilisateur connecté. Il est donc possible, a partir d’'une
méme connexion, de se connecter sur différents espaces du contribuable, via ce
bouton.

4. Derniéres connexions sur le compte : Dans un souci de sécurité informatique, un
bandeau de rappel présente les informations de connexion ainsi que I'historique des
trois derniéres connexions a I'application.
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1.2 Durée de la session

Une fois connecté, vous pouvez naviguer sur le portail puis vous déconnecter comme pour tout
espace connecté d’un site internet standard.

Néanmoins, en cas d’inactivité, une fin de session automatique (déconnexion automatisée) sera
effectuée par le systéme au bout de 15 minutes. Cette déconnexion automatique vise a renforcer
la sécurité de vos données.

Attention cependant a ne pas perdre vos saisies lors de la saisie de formulaires volumineux.

Veillez a enregistrer la page de saisie en cours, en cliquant sur le bouton « Etape suivante » si vous
avez démarré une procédure fiscale et vous devez quitter momentanément votre poste. Vous
pourrez alors retrouver votre travail a votre prochaine connexion.

L

15 minutes
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2 Mes dossiers contribuable

2.1 Fiche contribuable

Le menu Fiche contribuable, est accessible depuis la barre de navigation, sous le menu « Dossier
Fiscal ». Il permet a chaque utilisateur de consulter I'ensemble des informations du contribuable
dont dispose la DGID, ainsi que la liste de tous les documents générés par le systéme.

Si besoin, vous pouvez aussi ajouter des documents a cette page, les rendant aussi visibles pour
votre gestionnaire de la DGID.

Si vous constatez une erreur ou un changement a effectuer sur un champ, rapprochez-vous de
votre gestionnaire de la DGID.

Fiche contribuable

INFORMATIONS CLES

dentifiant fiscal

Raison sociale :

Type de contribuable
Type de contribuable :
Code forme juridique :
Forme juridique
Statut

Centre fiscal :

Service de rattachement

Agenten charge :
Régime :
Code activité :

Activité :

Date d'immatriculation :

Clé TVA
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1234567890

DIOP SA

ENT

Entreprise

SA

Société anonyme
 Acuf

Support fonctionnel

Support fonctionnel

Réel assujetti a la TVA

6412

Autres intermédiations monétaires
15/03/2011

oul

Numéro RCCM

Sigle:

Nom commercial
Téléphone :
Téléphone secondaire
Email :

Pays

Commune :

Quartier :
Complément d'adresse :
Localisation :

Section

Parcelle

Lot:

lot :

0612345678

contribuable@test.mg
Sénégal

DAKAR

Autre

Sénégal
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3 Télédéclaration

Le module de télédéclaration du portail SENTAX vous permet de procéder, en ligne, a vos
déclarations d'imp6ts. Vous avez a votre disposition aussi bien des déclarations obligatoires que
des déclarations libres ou ponctuelles que vous pouvez initialiser a tout moment.

Les déclarations attendues que vous visualisez dans votre espace SENTAX dépendent de vos obligations
fiscales. Si vous avez I'impression qu’il vous manque des déclarations ou qu’au contraire, vous retrouvez des
déclarations attendues non conformes avec vos obligations fiscales, vous pourrez dans la majorité des cas les
retirer en toute autonomie. Sinon, veuillez-vous rapprocher de votre administrateur de compte ou prendre
contact avec votre centre fiscal.

3.1 Gestion de mes formulaires

Cette rubrique vous permet de vous créer des obligations fiscales afin de pouvoir effectuer vos
déclarations.

Lorsque vous voulez déclarer la Taxe sur la valeur ajoutée (TVA) par exemple, il faudra ajouter cette
obligation fiscale en cliquant sur “Obligation fiscale a ajouter - Nature d’impdt), choisir une date de
début qui correspond a la date d’assujettissement et cliquer sur le bouton “Confirmer”.

Vous verrez alors la nature d'imp6t (TVA) s’ajouter a la liste de toutes les natures d’impots
auxquelles vous étes assujetti.

3.2 Déclarations a effectuer

La page des déclarations a effectuer de la période en cours présente I'ensemble des déclarations
d'impdts et taxes disponibles en ligne et non encore transmises a ce jour.

Elle se divise en trois blocs distincts :

e Déclarations attendues par I'’Administration fiscale : ce sont les déclarations définies sur la
base de vos obligations fiscales, attendues pour I'échéance en cours et pour lesquelles le
Code général des Imp6bts (CGI) prévoit un calendrier fiscal. Dans cette liste, vous verrez les
déclarations non encore transmises et devant étre déclarées, quelle qu’ait été votre activité
sur la période.
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Tableau des déclarations attendues

INFORMATIONS SUR LES DECLARATIONS ATTENDUES

NATURE D'IMPOT PERIODE DATE LIMITE

CONTRIBUTION SPECIALE SUR LES MINES ET CARRI...  Juillst 2026
FONDS DE SECURISATION DES IMPORTATIONS DE P... Juillet 2026
TAXE SUR LES ACTIVITES FINANCIERES Juillet 2026
TAXE SUR LES TABACS Juillet 2026
TAXES SUR LES BOISSONS ET LIQUIDES ALCOOLISE...  Juillet 2026
TAXE SUR LE CAFE Juillet 2026 Démarrer la déclaration

- T S————

e Autres impots déclarables sur la méme période : dans ce bloc, vous retrouverez les
déclarations libres ou ponctuelles que vous pouvez transmettre a n'importe quel moment.
Attention cependant a bien respecter les délais du Code général des Impbts (CGI) en
fonction de la date de I’élément déclencheur sur lequel porte la déclaration.

Autres impots déclarables sur la période en cours

INFORMATIONS SUR LES DECLARATIONS PONCTUELLES

sur la période imposition

BNC :JUILLET 2026 IRCDC_MENS :JUILLET 2026
RAS SUR LES REDEVANCES RAS SUR REVENUS CREANCES,
DEPOTS ET
CAUTIONNEMENTS_MENSUEL
17/08/2026 17/08/2026

e Déclarations en cours, a finaliser et a transmettre : dans ce bloc, vous visualisez la liste
des déclarations que vous avez initialisé depuis la page des déclarations libres ou depuis
le bloc « Autres déclarations a faire sur la méme période », mais pour lesquelles vous n'avez
pas encore validé la transmission a la DGID. Vous pouvez reprendre la déclaration ou
I’annuler si vous I'avez initialisée par erreur.
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INFORMATIONS SUR LES DECLARATIONS EN COURS
nitides ma TS o
Ir rappe fevez valider votre . éance

DECLARATIONS EN COURS

CODE NATURE IMPOT NATURE D'IMPOT PERIODE DATE LIMITE

RAS SUR REVENUS CREANCES, DEPOTS ET CAUTIONNEMENTS TRI...  2éme trimestre 2026 Reprendre )
RVM-JETONS DE PRESENCE ET AUTRES REMUNERATIONS D'ADMI...  3dme trimestre 2026 ("Reprendre )
LOCATIONS VERBALES 3éme trimestre 2026 Reprendre ) m

L'ensemble des tableaux de liste de déclarations se présentent selon une logique d’affichage
similaire :

1. Code de la nature d’impot

2. Nature d'impdt

3. Période concernée par la déclaration. La période peut étre mensuelle, trimestrielle ou
annuelle en fonction de la périodicité de I'impot

4. Date limite de transmission de la déclaration a la DGID

5. Boutons d’action : démarrer la déclaration, reprendre la déclaration ou annuler la
déclaration

Vous avez la possibilité de rechercher les déclarations en saisissant le code ou la nature d’'impét
dans les champs de recherche.
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3.3 Déclarations ponctuelles ou libres

Dans le cas de figure ol vous souhaitez effectuer une déclaration qui n’apparaitrait ni sur la page
des « déclarations attendues de la période en cours » ni sur la page des « déclarations hors délais »,
vous pouvez initier la déclaration depuis la page des « déclarations ponctuelles ».

Cette page ne permet pas de procéder a une déclaration complémentaire ou rectificative : celles-
ci doivent étre initialisées depuis la page « historique des déclarations ».

Démarrer une nouvelle déclaration

INFORMATIONS SUR LES DECLARATIONS PONCTUELLES
Cett ! t

Sélection des informations de la déclaration a démarrer

Veuillez sélectionner la nature d'imp6t concerné, puis l'exercice et la période, puis valider le formulaire.
Si la déclaration demandée est possible, vous serez redirigé vers la procédure de télédéclaration

Nature d'impot (*) Exercice (*) Période (*)

TAXE SUR LA VALEUR AJOUTEE x 2026 x Période spécifique - Mai 2026 X

Annule! ‘ Confirmer

Sélectionnez la nature d’'imp6t, I'exercice et la période, puis cliquez sur Valider pour démarrer votre
déclaration ponctuelle (ou libre).

NB : la déclaration des retenues a la source sur les tiers (RAS Tiers) ou la déclaration des retenues
BNC sont des déclarations ponctuelles.

3.4 Déclarations hors délais

Une fois I’échéance d’une déclaration dépassée, la transmission de la déclaration reste possible,
mais vous vous exposez a des sanctions de retard telles que prévues par le CGI. Il est néanmoins
important que vous procédiez a la régularisation de votre situation le plus rapidement possible
pour éviter de faire I'objet d’une taxation d’office.

Les déclarations pour lesquelles la date limite est dépassée sont accessibles depuis le menu
« déclarations hors délais ».
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Déclarations hors délais

INFORMATIONS CONCERMANT LES DECLARATIONS HORS DELAIS

FILTRES DE RECHERCHE w

RAS SUR LES REDEVANCES il 2026 Libre | En cours | Re eclaration | (]
CEL SUR LA VALEUR AJOUTEE POUR LES ASSURA..  Annde 7074 Libre EEm

Reprendre la déclaration Annuler la déclaration
Obligation Reprend

CEL SUR LA VALEUR AJOUTEE POUR LES BANQUES

CEL SUR LA VALEUR AJOUTEE POUR LES BANQUES  Année 2025 Obligation
CEL SUR LA VALEUR AJOUTEE EN CAS GENERAL Année 2024 Libre [ cours |
CONTRIBUTION SPECIALE SUR LES MINES ET CAR...  Janvier 2026 Obligation Reprendre la déclaration

Pour faciliter la navigation, vous pouvez rechercher une nature d’impot spécifique ou une période
par le biais des filtres de recherche.
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3.5 Les étapes du processus de télédéclaration

L’ensemble des déclarations d’impdts se déroulent selon un processus standard comprenant entre
5 et 6 étapes :

e 5 étapes si la déclaration comprend uniquement des piéces justificatives a ajouter au
formulaire

e 6 étapes si la déclaration comprend en plus des piéces jointes, des états annexes détaillés
a saisir a I’écran (ou a renseigner via un fichier EDI).

tatior Saisie de la déclaratiol Piéces jointes Annexes détaillées Prévisualisation Confirmatio

Au fur et @ mesure que I'utilisateur avance dans le processus de télédéclaration, cet avancement
se refléte sur cette frise.

Remarque
A noter que méme si une étape apparait comme validée, I'utilisateur peut toujours retourner en
arriére et modifier les informations tant que la déclaration n’a pas été transmise.

Les informations saisies s’enregistrent I'étape est validée (en cliquant sur étape suivante), pour
gue vous n’ayez pas a ressaisir I'ensemble des données si vous interrompez votre saisie avant de
transmettre la déclaration.

Si vous saisissez des données a une étape de la déclaration et que vous souhaitez reprendre plus tard cette
saisie, il faut valider I’étape pour que les informations soient enregistrées. Vous pourrez ensuite revenir en
arriére pour poursuivre la saisie. Si vous ne validez pas I'étape, les données saisies seront perdues si vous
quittez la page de déclaration.

Dans le processus de télédéclaration, vous constaterez qu’il existe 2 boutons de
navigation disposés systématiquement en bas de la page :

e FEtape précédente : permet de revenir a I'étape précédente
e Etape suivante : permet de passer a I’étape suivante de la déclaration
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3.6 Description des étapes de la télédéclaration

3.6.1 Etape 1:Présentation
Cette premiére étape présente les informations clés concernant la déclaration. La page est
constituée de plusieurs blocs :
1. Le rappel des informations clés du contribuable, de I'imp06t et de la période, pour éviter
toute erreur.

2. Un bloc de téléchargement du modéle d’annexe détaillée, dans le cas des impdts pour
lesquels la fourniture d’'une annexe au format EDI est requise.

3. La liste des derniéres déclarations transmises ou en cours pour cette méme nature

- A
d’impot.
Informations préalables avant de déclarer
Raison sociale : DIOP SA Nature d'impét : ACOMPTE PROVISOIRE RVM ACTIONS
Identifiant fiscal : 1234567890 Code impét : APRVMA
Période : Janvier 2024 Date limite 15/02/2024 23:59 @
Réf imposition : DR0O2604240000006851
Présentation Saisie de la déclaration Piéces jointes Prévisualisation Confirmation

@ (2 (3 (a 5 )
Présentation o @

INFORMATION
Avant jotre déclaration, assurez-vous de déclarer I'impét relatif a la bor ériode et de respecter la date limite de déclaration. Tout retard de

VOS DERNIERES DECLARATIONS POUR CET IMPOT @

DRO26042400000068... ACOMPTE PROVISOIRE RVM A...  [EENE Janvier 2024 0 0

ATTENTION : A LIRE AVANT DE DEMARRER VOTRE DECLARATION
UNE modification r

s paiements dans l¢

tion transmise, plu Merci toutefois d'anticiper

ole. Vous pouvez déclarer a tout moment sur

es pénalités en cas de déclaration ou

arches pour effectuer s délais légaux. Dans tous les ¢
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3.6.2 Etape 2: Saisie de la déclaration

A cette étape, le contribuable doit saisir les informations du formulaire de déclaration de I'imp6t.
La saisie a été concue de maniére a faciliter les taches des utilisateurs et réduire les risques
d’erreurs, avec un systéme de calculs automatiques et des contrbles de cohérence automatisés.

Les champs a remplir sont identifiés par I'image d’un crayon. Les taux utilisés pour les calculs
automatiques sont rappelés a titre informatif pour une meilleure compréhension.

Les sections sont mises en relief par des bandes colorées. Les indices (la numérotation des lignes)
permettent de situer le contribuable dans les sections.

Saisie de la déclaration g

INFORMATIONS SUR LA TELEDECLARATION

Saisie de votre déclaration T Vider le formulaire

DETERMIMATION DE LA BASE IMPOSABLE A COMPLETER

Montant total des opérations

Montant total des opérations non soumises a la TVA &

Prélévements et livraisons ou prestations a soi-méme 74
Montant total taxable e o]
Montant taxable - Taux réduit 74
Montant taxable - Taux normal (=] o]
Montant de la TVA - Taux réduit e o]
Montant de la TVA - Taux normal (L45 * 18 %) @ 0
Montant de la TVA brute e 0
Montant des opérations soumises au précompte Z
Montant des importations du mois 4
CHAMPS OBLIGATOIRES

En cas de champ obligatoire non renseigné, un message « La valeur est requise » est affiché au
niveau du champ concerné et bloque la validation du formulaire.

REGLES DE COHERENCE DES DONNEES

Pour certains champs, des régles de cohérence sont vérifiées par le systéme et doivent étre
respectées. Ce type de contrdle est appliqué le plus souvent pour controler qu’un champ est saisi
avec un montant positif.

En cas de non-respect de ces régles, un message « Par sécurité, un controle de cohérence est

effectué sur ce champ. Merci de vérifier votre saisie. » est affiché au niveau du champ concerné et
bloque la validation du formulaire.
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—— Bitir ensemble notre prospérité —

Le contréle de cohérence vous évite ainsi les erreurs de saisie (qu’elles soient en votre défaveur
ou inversement) afin de sécuriser le processus de télédéclaration.

En cas d’erreur, vous devez alors apporter les corrections nécessaires pour poursuivre votre
télédéclaration.
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3.6.3 Etape 3: Pieces jointes

A la troisieme étape de la télédéclaration, I'utilisateur peut ajouter des piéces jointes a sa
déclaration.

Les piéces jointes qui accompagnent les déclarations doivent respecter certaines régles. Sauf
restrictions particuliéres sur certaines annexes de déclaration, les formats acceptés sont :

e Types de fichiers acceptés : .JPEG., JPG., PDF., PNG., XLS., XLSX., DOC., DOCX.
e Taille de chaque fichier : maximum 2 Mo

Vous pouvez si vous le souhaitez ajouter une ou plusieurs piéces jointes en cliquant dans I'encadré
« Document ».

Vous pouvez si vous le souhaitez supprimer une ou plusieurs piéces jointes en cliquant sur la petite
croix dans I'encadré « Fichiers », a c6té du document visé, tant que vous ne les avez pas validés.
La validation se fait en cliquant sur le bouton « Confirmer ».

Piéces jointes @

FICHIERS A JOINDRE

Nature du document (*)

Documents justificatifs pour la déclaration x

Documents

Seules les extensions suivantes sont acceptées :.jpeg.jpg.pdf.png.xls.xlsx.doc.docx
La taille maximale des piéces justificatives ne doit pas dépasser 10 Mo.

Une fois téléchargés, vous pourrez supprimer les documents depuis le tableau récapitulatif des
piéces jointes.

DOCUMENTS JOINTS AU DOSSIER

(D) Afficher 1 éléments  (Z) Chaix des colonnes %) Export Excel

Documents justificatifs pour la déclaration Déclaration d'impdt.pdf m E

Pour certaines natures d’impéts, la transmission d’annexes sous format Excel est obligatoire, comme présenté
a I'étape suivante
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3.6.4 Etape 4: Annexes détaillées

Pour certaines natures d’imp6ts, le téléchargement des annexes détaillées doit se faire selon un
format particulier et prédéfini.

Les natures d’'impdts concernées sont définies dans le CGl. Cependant on peut en citer quelques
unes:

TVA - Taxe sur la valeur ajoutée ;

CELVA - Contribution Economique Locale sur la Valeur Ajoutée ;
CELVL - Contribution Economique Locale sur la Valeur Locative ;

BNC - Bénéfices Non Commerciaux ;

PRECTVA - Précompte TVA ;

TPP - Taxe sur les Produits Pétroliers ;

TCGAC - Taxe sur les Corps Gras Alimentaires et Charcutiers ;

CDL - Contribution Des Licences ;

TVAPC - TVA Pour Compte ;

IRDC - RAS Revenu Des Créances, dépots et cautionnements ;

FSIPP - Fonds de Sécurisation des Importations de Produits Pétroliers.

Vous avez deux options pour ajouter les informations des annexes détaillées :

1. Remplir le fichier Excel téléchargeable depuis la page, générer le fichier XML, puis le
télécharger
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Présentation Saisie de la céclaration Piéces jointes Annexes détaillées Prévisualisation Confirmation

@ © @ () )
| 4 { | 6
\
N

Annexes détaillées @

G: TELECHARGEZ ET UTILISEZ NOTRE MODELE EXCEL

tre télédéclaratian. Vous paurrez consulter le détail des données

edi-annexe-TVA.xlsm

annexes au format EDI carrespondant aux normes de I'administration fiscale.

OUS pouvez en importer un nouveau

H nportez votre fichier EDI
Dés que votre fichier est prét, sélectionnez-le sur votre poste de travail et cliquer dans le champ "Faire glisser ou cliquer ici pour ajouter des fichiers”. Ensuite, cliquer sur le bouton

s le tableau en bas de cette page.
cédemment seront ecrasées lors de l'import de votre fichier.

Seules les extensions suivantes sont acceptées :.xm
La taille maximale des pieces justificatives ne doit pas dépasser 100 Mo
Un fichier maximum.

Importer le fichier complémentaire

Le fichier Excel a remplir est téléchargeable depuis la page de présentation de la déclaration ou
directement depuis la page de I'étape d’ajout des piéces détaillées. Cet Excel peut ensuite étre
enregistré et réutilisé pour chaque déclaration de la méme nature d’'impdt, ce qui vous permet de
le remplir au fur et a mesure.

Pour utiliser I’'Excel mis a votre disposition, il est nécessaire que vous ayez le Pack Office installé
sur votre ordinateur. Aprés avoir téléchargé le fichier Excel, pour en assurer le bon fonctionnement,
il vous faut « débloquer » le fichier depuis les paramétres du fichier, puis une fois le fichier ouvert,
cliquez sur « activer la modification » puis sur « activer le contenu ».

Le premier onglet vous explique pas a pas les régles a suivre pour saisir les informations de vos
annexes détaillées et générer le fichier XML.
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—— Bitir ensemble notre prospérité —

(i) MODEPROTEGE Attention au fichiers provenant d'un Internet_car ils peuvent contenir des virus, Il est & de rester en mode protégé sauf si vous devez effectuer des modification: Activer la modification
B2 Q Fc | SAISIE DES ANNEXES DETAILLEES
A B c
1
2 SAISIE DES ANNEXES DETAILLEES
3
a4 Ce fichier Excel vous permet de generer un fichier XML constituant votre annexe detaillee a transmettre ensuite sur Facile
2
6 IMPORTANT : veillez a bien activer les modifications et appliquer les macros "activer le contenu® a I'ouverture pour pouvoir utiliser ce fichier
.
8
9
10 Comment generer mon annexe i au format XML 2
11 1 Rendez-vous sur la Teuille SAISIE de ce fichier Excel
12 2 Renseignez votre numéro d'immatriculation et sélectionnez I'année et le mois d'imposition de la déclaration concermnée
3 Remplissez le tableau :
> manuellement
> ou en procedant par copier/coller depuis un autre fichier Excel eventuellement exporté de votre systéme d'information
Eviter les caractéres spéciaux du style /, *, , ET,' apostrophes : ils seront normalement ignorés, mais pourraient empécher limport de votre fichier.
13 Eviter également d'introduire plusieurs espaces entre les mots et les lignes entiérement vides ou en partie
14 4 vérffiez vos saisies puis génerez votre fichier XML en cliquant sur le bouton : "Géneration du XML"
15
16 Que Taire apres avoir genere le fichier XML ?
17 5 Le fichier XML genéré est déposé dans le répertoire /Documents sur votre poste de travail
18 6 A l'étape "Annexes détaillées” de votre déclaration, vous devez importer ce fichier XML dans la section "Transmission des annexes detaillees par EDI"
7 Une fois votre fichier chargé, vous pouvez charger les autres pieces jointes éventuelles et passer a |'étape suivante de votre déclaration
Vous pourrez alors consulter a l'ecran le detail des informations importées.
18 Une fois votre teledeclaration transmise, vous disposerez d'un PDF récapitulatif des données principales déclarées dans votre annexe.
8 Si votre fichier XML est tres volumineux et ne peut &tre importé & cause d'une taille de fichier trop grande, alors vous pouvez saisir votre annexe detaillée en plusieurs fois. Un bouton spécifique permet de charger des
20 fichiers complémentaires sur vote espace en ligne, sans écraser les fichiers préalablement importés.
Pour information, vous etes egalement iibre de generer un fichier XML par un autre moyen, si celui-ci respecte scrupuleusement ie format EDI XML et les réferentiels présents dans ce fichier Excel. Prendre contact
21 avec le service en charge de |'assistance si besoin.

Dans le second onglet, I'onglet de saisie, certains éléments sont a remplir obligatoirement pour
pouvoir générer le XML :

Votre numéro NINEA ;

L’année d’imposition ;

La période d’imposition ;

Tout champ marqué comme « obligatoire ».

Il est possible de saisir les informations une a une ou bien de les copier-coller depuis un autre
document ou un autre outil, a condition qu’elles respectent les régles de format de I'Excel.

Formulaire de saisie et génération des fichiers XML pour les annexes détaillées

Code impot - CELVA_BANQUES
Libelle impot CEL SUR LA VALEUR AJOUTEE DE LA BANQUE

NINEA

Erreur sur votre NINEA - respectez le format de longueur 10, sans espace

Année d'imposition [ ] Merci de renseigner I'année et le mois.
Mois d'imposition
obligatoire I Olihﬁw\le I ;
NINEA : Nom du contribuable Type Produit

Dans les cas oul Excel bloque I’exécution des macros, il vous suffit de suivre la procédure pour les débloquer
telle que décrite sur le premier onglet de I'Excel.

Une fois I'ensemble des données saisies, vous pouvez générer le fichier XML en cliquant sur le

bouton « Cliquer ici pour la génération du fichier XML ». Il sera alors automatiquement enregistré
dans le dossier « Document » de votre ordinateur.

Page 19 sur 48 Y



République du Sénégal - Direction générale des Imp6ts et des

S:NTA Domaines W DIRECTION GENERALE
Guide Utilisateur Espace connecté SENTAX - v.1.1 - 2026 DES IMPOTS ET DES DOMAINES

—— Bitir ensemble notre prospérité —

Si vous avez besoin de rajouter plus de lignes a votre document, vous pouvez en générer en
cliquant sur « Cliquer ici pour ajouter 1000 lignes au fichier ».

Une fois le fichier XML généré, il vous faut I'importer depuis le bloc « Importez votre fichier EDI ».

™

Dés que votre fichier est prét, sélectionnez-le sur votre poste de travail et cliquer dans le champ "Faire glisser ou cliquer ici pour ajouter des fichiers". Ensuite, cliquer sur le bouton
"Importer .

Vous pourrez consulter les données importées dans le tableau en bas de cette page.

Attention ! Toutes les données EDI enregistrées précédemment seront écrasées lors de l'import de votre fichier.

Import du fichier

Seules les extensions suivantes sont acceptées :.xml|
La taille maximale des piéces justificatives ne doit pas dépasser 100 Mo
Un fichier maximum

» 1234567890-EDI-TVA-20250715-1851.xml x

Importer le fichier complémentaire Importer le fichier au format XML

Depuis ce bloc, tout nouveau fichier EDI importé écrase le fichier précédent.

Si vous souhaitez télécharger un premier fichier EDI, puis un second, sans écraser les données du
premier, vous devez utiliser le bloc « Importez un fichier EDI complémentaire ».

Une fois le fichier importé, les données apparaissent dans le tableau de bas de page. Depuis ce
tableau, vous pouvez supprimer des lignes ou les modifier en cliquant sur le bouton « Détail ».

LISTE DES INFORMATIONS DE L'EDI - CEL SUR LA VALEUR AJOUTEE _ ANNEXE POUR LES BANQUES

TEST TEST TEST Subvention d'exploitations - 1000000 200000

2. Saisir les données manuellement

Si vous avez peu de lignes a saisir, vous pouvez également les saisir manuellement depuis la page
d’ajout des annexes détaillées.

£

Cette fonctionnalité vous permet d'ajouter un EDI manuellement sans utiliser I'import accessible ci-dessus.
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Formulaire de saisie d'un EDI Masquer le formulaire de saisie EDI
NINEA (¥} & TEST
Nom du contribuable (*) & TEST TEST
Type (*) Z Produit
Produit & Subvention d'exploitations
Charge z
Montant de Produit / Charge (*) & 1000 000
Valeur ajoutée a déclarer (*) Z 200 000

Les données a remplir sont identiques a celles de I'annexe détaillée au format Excel.

La saisie doit se faire ligne par ligne, en validant a chaque fois pour que les données se
téléchargent correctement et apparaissent dans le tableau de liste des informations de I'EDI en
bas de page.

Toute ligne saisie depuis le bloc de saisie manuelle vient s’ajouter aux informations saisies ou
téléchargées précédemment.
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3.6.5 Etape 5: Prévisualisation

A I'étape de prévisualisation, vous pouvez vérifier I'ensemble des informations saisies avant de
transmettre votre déclaration a I'administration fiscale.

Vous pouvez également télécharger en mode brouillon le document récapitulatif de la déclaration,
qui reprend les données saisies dans le formulaire.

Une fois les informations vérifiées et conformes, vous pouvez cliquer sur le bouton « Etape
suivante » en bas de page.

Dans le cas d’'une déclaration sans annexe détaillée, un pop-up vous demande de confirmer la
transmission de votre déclaration.

Attention, une fois transmise, la déclaration ne peut étre modifiée en tant que telle. Il sera
nécessaire de passer par une déclaration complémentaire ou rectificative.

Toute volonté de modification a la baisse d’une déclaration fiscale devra faire I'objet d’une
procédure de dégrévement.

Dans le cadre d’'une déclaration avec annexe détaillée, le pop-up de confirmation de la saisie du
formulaire affiche le détail des contrbles de cohérence paramétrés. Tout contrble de cohérence
pour lequel la valeur déclarée dans le formulaire différe de la valeur déclarée en annexe peut
bloguer la transmission de votre déclaration. Il vous faut alors corriger I'incohérence pour pouvoir
finaliser votre télédéclaration.

Confirmation de la saisie du formulaire de télédéclaration

Vous allez confirmer la saisie du formulaire et enregistrer les informations de votre télédéclaration.
Contréle de cohérence : Valeur ajoutée déclarée - CEL sur la valeur ajoutée _ Annexe pour les banques
Montant/Quantité saisie sur le formulaire de déclaration 10 000 000
Montant/Quantité justifiée en annexe 200 000

Les informations saisies ne correspondent pas. Veuillez vérifier votre déclaration et le détail transmis en annexe.

Annuler

Page 22 sur 48 Y



République du Sénégal - Direction générale des Imp6ts et des

S=NTA Domaines W DIRECTION GENERALE

OO RO ) Guide Utilisateur Espace connecté SENTAX - v.1.1 - 2026 DES IMPOTS ET DES DOMAINES

3.6.6 Etape 6 : Confirmation

Une fois votre déclaration transmise, vous étes redirigé vers la page de confirmation. Sur cette
page, VOUS pourrez :

e Télécharger la version définitive du ou des documents li€s, en fonction de si la déclaration
comprend ou non des annexes détaillées : document récapitulatif de la déclaration,
document récapitulatif des annexes détaillées. Le téléchargement se fait depuis le bouton
« Détails » de la liste de document.

A noter que ces documents sont également accessibles a tout moment depuis le module
« Documents » de votre espace SENTAX.

e Accéder directement a la page de Télépaiement pour payer les droits liés a votre
déclaration depuis le bouton « Paiement de la télédéclaration ».

(Vous pouvez payer alors plusieurs déclarations de maniére groupée ou unitaire, comme vous le
souhaitez)

Confirmation o

VOTRE TELEDECLARATION A ETE ENREGISTREE AVEC SUCCES.

A VOUS POUVEZ TELECHARGER ICI LE PDF DE VOTRE DECLARATION. Télécharger au format PDF

DOCUMENTS GENERES PAR LE SYSTEME

7)) Afficher 2 Sléments  (Z) Choix des colonnes | (Z) Export Exce

Déclaration d'impst m
Annexe détaillée
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3.6.7 Aides pour la saisie

Dans le processus de télédéclaration, vous constaterez qu’il existe des encadrés gris disposés
systématiquement au début de chaque section afin de faciliter I’'expérience utilisateur sur
I'interface. N’hésitez pas a les consulter dés qu’ils s’affichent.

Saisie de la déclaratio

DESCRIPTION
Depuis cette page, vous pouvez saisir I'ensemble des informations servant au calcul de votre imp6t. Certaines informations saisies devront étre justifiées par le

biais d'une piéce jointe ou d'une annexe a ajouter lors des étapes suivantes.
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3.7 Historique de vos déclarations

L’historique des déclarations vous permet de consulter I’'ensemble des télédéclarations transmises
sur le portail SENTAX, avec notamment les informations suivantes :

La nature d'impo6t sur laquelle porte la déclaration ;
La période de I'impot déclaré ;

La date de transmission de la télédéclaration ;

Le montant débit ;

Le montant crédit ;

Le montant restant a payer.

Historique de mes déclarations

NATURE D'IMPOT STATU MISSION [ MONT

DRO2608110000004339 IRCDC_ME..  RAS SUR REVENUS CREANCES, ...  Juillet 2026  Valide | 56 0 56
DRO2607280000003713  CSMC CONTRIBUTION SPECIALE SUR ... Juillet 2026  Valide | 822 0 822
DRO2608040000004099  RASTIERS RAS SUR LES TIERS 3éme trimestre... m 500000 0 500000
DRO2607290000003999 AAC0101 AUTRES ACTES & CONTRATS - A...  Janvier 2026 m 723000 0 662000
DR0O2607240000003167  RASTIERS RAS SUR LES TIERS 3éme trimestre... 2210 0 0
DRO2607280000003714  TVAPC TVA POUR COMPTE Janvier 2024  Valid | 18000 0 18000
DRO2607280000003787  IRVMREINT ~ IRVM SUR REINTEGRATIONS Année 2024  valide | 122222 0 122222
DRO2607280000003780  TBLANA TAXES SUR LES BOISSONS ET LI...  Janvier 2026  Valide | 5040800 0 5040800

Depuis la colonne « Accés aux détails », tout a droite, vous pouvez accéder aux informations
détaillées de la déclaration. La page de détails permet de visualiser les informations clés de la
déclaration, de visualiser ou télécharger les documents qui y sont liés. Elle permet également de
connaitre le statut de cette déclaration, d’effectuer éventuellement une action supplémentaire, si
applicable.
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3.8 Gestion de mes formulaires

La page de liste de gestion des formulaires permet aux utilisateurs de visualiser les obligations
fiscales rattachées a leur contribuable, avec notamment des informations concernant :

Le statut de I'obligation fiscale

La date de début de I'obligation fiscale

La date de fin de I'obligation fiscale

L’accés rapide a une procédure sur I'obligation fiscale ou aux documents rattachés

Gérer mes formulaires

[

| INFORMATION SUR VOS OBLIGATIONS FISCALES
tte p sente les obligations fiscales rattachées & votre compte contribuable au niveau de I'administration fiscale

Ajouter une obligation fiscale

Obligations fiscales & ajouter

Nature d'impét (*) Date début (¥)

Confirmer

CODE NATURE IMPOT  NATURE D'IMPOT E DATE MODIFICATION DATE DE FIN ACCES RAPIDE

IMPOT SUR LES SOCIETES [ Active | = B
TAXE SUR LA VALEUR AJOUTEE -
TAXE DE PROMOTION TOURISTIQUE [ Active | = B8

Par ailleurs, via le bouton d’accés rapide, a droite, il est possible de procéder au retrait d’'une
obligation fiscale en fonction des régles de gestion définies par I’Administration fiscale.

Démarrer une procédure sur ce dossier

Veuillez sélectionner la procédure que vous souhaitez initier grace aux boutons ci-dessous.

Demande de mise a jour
d'une obligation fiscale

Dans le cadre de cette
procédure, si I'obligation fiscale a
une date de début dans le futur,
alors la saisie sera annulée.
Sinon une date de fin est a saisir.
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Le contribuable peut également ajouter des obligations fiscales dans la partie supérieure de cette
page et dans le respect des régles de gestion définies par I’Administration.

Obligations fiscales a ajouter
Nature d'impét (*) Date début (*)

TVAR - TVA sur représentation X
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4 Télépaiement

Le portail SENTAX vous permet de procéder au télépaiement de vos impdts de maniére entierement
dématérialisée sans avoir besoin de vous rendre en agence bancaire ni a la DGID, grace au
télépaiement présenté ci-apres.

4.1 Paiements a effectuer

La page des Paiements a effectuer a partir de 'onglet Télépaiement vous permet de connaitre a
tout moment les dettes et les montants qui n’ont pas encore été payés.

C’est également depuis cette page que vous allez pouvoir initier I'ensemble de vos opérations de
paiement.

Saisie d'un ordre de paiement ()

INFORMATION

Sur cette page vous pouvez cons ulter I'ensemble de SIr les montants que vous souhaitez payer :

o

dans le tableau ci-dessous les impots que vous souha ez sélectionner une ou pl ‘.SELlI’S'\g\'E‘S et payer la totalite ou une partie du

électionnez le mode de paiemen
3. En fonction du mode de paiemen

CEssalres pour finaliser votre paiement, puis validez.

Sélection des impdts et saisie des montants payés

Le tableau ci-dessous présente I'ensemble des déclarations et des impositions encore a recouvrer.

DETAILS D'EXECUTION D'UN TELEPAIEMENT
rement de votre ordre pour que la banque vous remette votre avis de débit dans les délais prévus par le Code Général des Impéts.
écution auprés de votre établissement bancaire.

Attention : vous devez anticiper |'enr
Merci de vous renseigner sur ces déla

o Paiements a effectuer

) B Een T Q
(D Ammicner 7 étéments () Chox des colonnes | () Export Excel

CODE TYPE I NATURE D'IMPAT SERIODE DATE LIMITE MONTANT DEBIT MONTANT RESTANT MONTANT A DE. SELECTION |
TAXE SUR LES CONVENTIONS .
DRO D'ASSURANCE 1 er Trimestre 2... 100 000 100 000 ‘ 100 000 ‘ O
DRO TAXE SUR LE CAFE Janvier 2026 400 000 400000 ‘ 400 000 ‘ O
DRO TAXE SUR LES TABACS Janvier 2026 10 000 10000 ‘ 10 000 ‘ D
TAXE SUR LES PRODUITS N
DRO TEXTILES Janvier 2026 495 000 295000 ‘ 295 000 ‘ D
TAXE SUR LES PRODUITS
DRO TEXTILES Mars 2026 45 000 000 45 000 000 ‘ 45000 C ‘ O
FONDS SECURISATION N
DRO IMPORTATIONS PETROLIERES Janvier 2025 82500000 82500000 ‘ 82500C ‘ O
DRO :RRELEE;TEMENT ERALERERT Février 2026 250 000 000 249979000 ‘ 249979 ‘ D
378 505 000 378 284 000
TOTAL 756 910 000 756 468 000

« ¢ > »

Montant total du paiement
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4.1.1 Sélection des montants a payer

Pour effectuer un nouveau paiement, sélectionnez d’abord le ou les montant(s) a payer en cochant
la case de la ou des ligne(s) correspondante(s) dans le tableau :

o Paiements a effectuer

(1D Afficher 7 éléments  (2) Choix des colonnes &) Export Excel

TURE DIMPOT ! DAT MONTANT DEBIT MONTANT RESTANT MONTANT A DEB!

TAXE SUR LES CONVENTIONS

DRO D'ASSURANCE 1 er Trimestre 20... 100 000 100 000 100 000 ]
DRO TAXE SUR LE CAFE Janvier 2026 400 000 400 000 400 000
DRO TAXE SUR LES TABACS Janvier 2026 10 000 10 000 10 000

TAXE SUR LES PRODUITS ;
DRO TEXTILES Janvier 2026 495 000 295 000 295 000

TAXE SUR LES PRODUITS
DRO TEXTILES Mars 2026 45 000 000 45 000 000 45 000 0C

FONDS SECURISATION

DRO IMPORTATIONS PETROLIERES Janvier 2025 82500 000 82500000 | 825000

DRO ::EGLEE“\:.FMENT QRANSEERY Février 2026 250 000 000 249979 000 249979 (
Isous TOTAL 378 505 000 378 284 000
TOTAL 756910 000 756 468 000

€« ¢ > »

Montant total du paiement

Le montant total se met automatiquement a jour selon les dettes sélectionnées.

Si vous n’étes pas en mesure de payer entierement le montant de I'imp6t, vous pouvez également
saisir un montant « a payer » inférieur au montant restant a payer. Si vous disposez de plusieurs
comptes bancaires, vous pourrez distribuer les montants a payer suivant la liquidité disponible
dans chaque compte bancaire.

@ Paiements a effectuer

(f)) Afficher 7 éléments  (Z) Choix des colonnes v) Export Excel

TAXE SUR LES CONVENTIONS P
DRO D'ASSURANCE 1 er Trimestre 20.. 100 000 100 000 100 000

DRO TAXE SUR LE CAFE Janvier 2026 400 000 400000 100 000

Remarque

Il est possible de payer plusieurs montants (totaux ou partiels) en un seul paiement, et de
fractionner un montant en plusieurs paiements.

4.1.2 Sélection du compte bancaire a débiter

Pour effectuer un nouveau paiement, aprés avoir sélectionné le(s) montant(s) a payer, renseignez
le compte bancaire a débiter.
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o Sélectionnez le mode de paiement

Télépaiement

Pour enregistrer un télépaiement, vous devez obligatoirement renseigner les informations suivantes (champs avec un *) :

Compte bancaire (*) Commentaire

Compte TLP 123456789013
COMPTE2

@

Un seul prérequis : vous devez au préalable avoir enregistré au moins un compte bancaire sur votre
espace SENTAX, et l'avoir fait autoriser par votre banque pour pouvoir l'utiliser pour le
télépaiement.

Si c’est n’est pas le cas, cliquer sur le lien Ajouter un compte bancaire, juste en dessous de
I’encadré de sélection du compte.

Aprés avoir sélectionné le(s) montant(s) a payer et le compte bancaire a débiter, cliquez sur le
bouton Confirmer puis validez la fenétre de confirmation qui s’ouvre :

Confirmation

Voulez-vous valider cet ordre de paiement ? Il sera alors envoyé a votre banque pour prise en charge.

Annuler Confirmer

Vous étes alors redirigé automatiquement vers la page de confirmation de votre ordre de
télépaiement.

Il est possible de mettre en place un montant plafond qui, une fois le montant a payer dépassé,

demandera validation (« signature ») par un ou plusieurs autres utilisateurs SENTAX. Pour plus de
détail, voir la partie « Gestion des signatures » présentée plus loin dans ce support.
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4.1.3 Confirmation de votre télépaiement

Sur la page de confirmation de votre ordre de télépaiement vous pouvez télécharger un accusé de
réception de votre ordre au format PDF.

MINISTERE DE L'ECONOMIE, H ==
D NAn DL PLAN

7 Votre paiement a été effectué avec succés.

/ﬁ\ Dossier Fiscal Télédéclaration Télépaiement Dettes fiscales Documents Administration

Confirmation de la saisie du paiement

INFORMATIONS CLES

Référence du paiemen TLP26081202961 Date création : 12/08/2026 13:08

Type de paiement Télépaiement Date de I'ordre : 12/08/2026 13:08

Montant du y’)iiE’ﬂ@ﬂ[' 56 Numéro de compte : -

Statut du paiement Banque SOCIETE GENERALE SENEGAL
Motif en cas de rejet . Commentaire / Numéro de téléphone

Confirmation de I'enregistrement de votre ordre de paiement

QUE DOIS-JE FAIRE POUR RECEVOIR MA QUITTANCE ?
5 T  Efectneriy A T A G S e S S e [ (i TR O e ST e T

EDITION DE L'ACCUSE DE RECEPTION DE L'ORDRE DE TELEPAIEMENT

uis la lis slobale des documen
Télécharger I'accusé de réception de mon ordre de télépaiement

« Retour a |a liste des montants a payer

La Référence unique du paiement qui vous est donnée sur cette page de confirmation et sur le PDF
est a préciser pour toute question relative au traitement de votre paiement, que ce soit auprés de
la DGID ou de votre banque.

Pour certaines banques, le télépaiement est effectué en temps réel, auquel cas il convient de vous
assurer de disposer des provisions suffisantes sur votre compte au moment de la saisie de votre
paiement.

Le délai maximal de traitement d’un télépaiement est cependant de 2 jours ouvrés. Merci donc de

vous renseigner aupres de votre banque afin de savoir si vous devez anticiper ou non la saisie de
vos ordres de paiement pour respecter les délais Iégaux de paiement de vos impots.
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4.2 Paiements en cours

La page de liste des paiements en cours permet de suivre I'ensemble des télépaiements effectués
depuis le portail SENTAX et qui sont en cours de traitement.

Liste des paiements en cours

CONSULTEZ VOS PAIEMENTS EN COURS
page v net de cons € nble ffectués I<: ter le détail ant sur la C € tableat

Tableau des paiements en cours

(1) Afficher 8 éléments () Choix des colonnes

STATUT DL DATE CREATION DATE [ MONTANT DU PAIEMENT

of

TLP26051201902 SOCIETE GENERALE SENEGAL 123456789013 100000

TLP26042901862 SOCIETE GENERALE SENEGAL 123456789013 425000
TLP26042501842 SOCIETE GENERALE SENEGAL 123456789013 507500
TLP26042401822 SOCIETE GENERALE SENEGAL 123456789013 4450000
TLP26042401543 SOCIETE GENERALE SENEGAL 123456789013 91000
TLP26042101502 SOCIETE GENERALE SENEGAL 123456789013 En cours de traitement 1500000
TLP26042101484 SOCIETE GENERALE SENEGAL 123456789013 58019967
TLP26042101443 SOCIETE GENERALE SENEGAL 123456789013 250000

« ¢ > »

Cette liste vous permet de télécharger votre accusé de réception au format PDF a tout moment,
ainsi que de prendre connaissance du statut de traitement de votre paiement.

4.2.1 Statut « Signature en attente »

Votre paiement n’a pas encore été envoyé a votre banque. Il est en attente de la signature d’un
utilisateur ayant le rdle « Validation des ordres de paiement ».

4.2.2 Statut « Transmis a la banque »

Votre ordre de paiement a été transmis mais n’a pas encore été pris en charge par votre banque.

En cas d’erreur, il est encore temps d’annuler votre ordre de paiement. Pour cela il faut suivre la
procédure suivante :
Cliquez sur le bouton Détails du paiement visé
2. Cliquez sur le lien Détails du paiement

Une fois redirigé sur la page de détail du paiement, cochez I'option Annulation de I'ordre
de paiement

4. Renseignez un commentaire
5. Cliguez sur le bouton Valider

6. Validez la fenétre de confirmation qui s’ouvre : le statut du paiement se met a jour
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Détail du paiement

INFORMATIONS CLES

Référence du paiement : TLP26051201902 Date création : 12/05/2026 18:25

Type de paiement : Télépaiement Date de l'ordre : 12/05/2026 18:25

Montant du paiement 100 000 Numéro de compte 123456789013

Statut du paiement Banque SOCIETE GENERALE SENEGAL
Motif en cas de rejet = Commentaire / Numéro de téléphone

INFORMATIONS CLES

MNombre total de signature requise : 1 Derniére signature 12/05/2026
Nombre de signature 1 Identifiant du ou des signataires : CONTRIBUABLE UTILISATEUR TEST
Transmis a la banque EPAYMENT

L'ordre de paiement est canfirmé par le cantribuable et a été transmis 4 la banque. La banque doit accuser réception et confirmer sa prise en charge.

Actions possibles sur ce dossier

@® Annulation de I'ordre de paiement

Commentaire

Y

Confirmer

4.2.3 Statut « En cours de traitement »

Votre ordre de paiement a été pris en charge par votre banque, qui s’appréte a I’'exécuter.

Votre banque devra confirmer le paiement sous 2 jours ouvrés. Elle peut également rejeter le
paiement si votre compte bancaire n’est pas suffisamment provisionné, ou pour toute autre raison
justifiée.

Vous pouvez consulter le détail des montants d'imp6t payés par un ordre de paiement sur le PDF
de 'accusé de réception, ou en consultant le Tableau de liste des impositions payées, situé sur la
page de détail du paiement.

LISTE DES IMPOSITIONS PAYEES

Droits principal TCAF TAXE SUR LE CAFE Janvier 2026 400 000 100 000
[ sous ToTaL 400 000 100 000
€ ¢ > »
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4.3 Historique des paiements

La page d’historique des paiements vous présente I'ensemble des montants payés, via le portail
SENTAX ou au guichet de votre centre des imp0ts.

Remarque
Plusieurs paiements peuvent apparaitre dans la liste pour un méme imp6ét en cas de paiement en
plusieurs fractions.

Les montants payés apparaissent sur cet écran si et seulement si I'avis de débit a bien été confirmé
par votre banque, c¢’est-a-dire le statut Débit confirmé : cela signifie que les fonds ont été virés vers
le compte du Trésor public dédié aux télépaiements pour le compte de la DGID et que les opérations
de rapprochement sont en cours. La quittance a également été générée et cette derniére peut étre
téléchargée depuis la page de détails du paiement, ou directement depuis le module « Documents
» du portail.

Liste des paiements historiques

STATUT DU PAIEMENT DATE CREATION DATE D MONTANT PAIEMENT

ART26080702901 1000
TLP26073002741 SOCIETE GENERALE SENEGAL 126020
ESP26072902643 10000
CHB26072902642 1000
CHB26072902583 30000
TLP26072902603 SOCIETE GENERALE SENEGAL 10000
TLP26072902602 SOCIETE GENERALE SENEGAL 8500
TLP26072802521 SOCIETE GENERALE SENEGAL [ Annue | 78900
TLP26072402161 SOCIETE GENERALE SENEGAL 2000000
TLP26071702021 SOCIETE GENERALE SENEGAL 100000

«|<|>|»
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4.4 Paiements en attente de signature

Si vos habilitations le permettent, vous pouvez accéder a l'onglet « Paiements en attente de
signature ».

Cela vous permet d’apposer votre signature a un ordre de paiement, en fonction de la configuration
de votre compte contribuable (voir 3.4 ci-dessus).

COMMENT FAIRE POUR VALIDER LES PAIEMENTS A SIGNATURES MULTIPLES ?
nte |es |

Tableau des paiements en attente de signature

TLP25071633129 Télépaiement 1 2 100001
[sous ToTaL 100001

« ¢ > »

Depuis le bouton de la colonne « Accés aux détails », vous pouvez cliquer sur Valider pour valider
votre signature ou Rejeter si vous ne souhaitez pas valider I'ordre de télépaiement. Il est aussi
possible d’accéder au détail du paiement depuis ce méme endroit.

o Valider
O Rejeter
o Détail du paiement
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4.5 Liste des crédits

Cette page vous permet de consulter, a titre informatif, 'ensemble des opérations d’ordres qui sont
disponibles et peuvent étre utilisées selon les dispositions |Iégales prévues. Les informations liées
aux montants sont également affichées, afin de mieux suivre son utilisation.

La page se présente de la maniére suivante :

Liste des crédits

FILTRES DE RECHERCHE v

DATE D'EMISSION MONTANT TOTAL MONTANT UTILISE MONTANT RESTANT

Certificat de détaxe 50000 0 50000
Avis de réglement pour les virem. .. 100000 1000 99000
Traite avalisée 100000 0 100000
Autre opération d'ordre Disponible 300000 1] 300000
550000 1000 549000

« < > »

Le bouton de la colonne « Accés aux détails » permet d’accéder a la page de détail de I'opération
d’ordre en question.
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4.6 Détail d’'une opération d’ordre

La page de détail d’une opération d'ordre vous permet de consulter les informations
complémentaires sur I'opération d’ordre en question.

Vous y trouverez les informations générales (référence, date d’émission, type d’OP notamment)
ainsi que des informations en plus sur les montants, les éventuels paiements effectués avec les
dates clés liées.

Détail du crédit

INFORMATIONS GENERALES : ~
Références de I'opération d'ordre coD Statut de I'opération d'ordre :
Mode de paiement Certificat de détaxe Date d'émission : 06/08/2026 00:00
INFORMATIONS SUR LES MONTANTS : ~
Montant total 50 000 Montant restant : 50 000
Montant utilisé 0
DATES DE MISE A JOUR : ~
Date création 07/08/2026 15:56 Date modification 07/08/2026 15:56
Créé par ADMIN DEVELOPPEMENT Modifié par : ADMIN DEVELOPPEMENT

Tableau des paiements pour cet avis de crédit

(i0) Afficher 0 éléments (2 Choix des colonnes Export Exce
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5 Documents

5.1 Liste des documents

Tous les documents générés par SENTAX ou importés par vous-méme sont stockés dans votre
espace Document. Ainsi vous pouvez facilement y retrouver vos récapitulatifs de télédéclaration,
vos accusés de réception d’ordre de paiement, vos quittances, vos attestations, etc...

5.1.1 Recherche de document

Le bloc de recherche vous permet de définir les filtres a appliquer pour rechercher vos e-documents
suivants différents critéres : type de documents et date de génération.

Une fois vos filtres définis, vous pouvez cliquer sur « Rechercher » pour lancer la recherche et mettre
a jour le tableau en dessous.

FILTRES DE RECHERCHE N

Type du document Date création

® Réinitialiser

[ S Choix des filtres ‘

5.1.2 Tableau de vos documents

Le tableau en dessous du bloc de recherche affiche les documents en tenant compte des filtres
précédemment sélectionnés.

FILTRES DE RECHERCHE B

Type du document Date création

® Réinitialiser

‘ ¥ Choix des filtres l

REFERENCE YP! DATE CREATION

ARE-Accusé de réception ordre télépaiement-ARE2608120000...  Accusé de réception ordre télépai... m
ARE-Accusé de réception ordre télépaiement-ARE2608120000...  Accusé de réception ordre télépai...
DEI-Déclaration d'impot-DEI2608110000002503-260811 Déclaration d'impét m
ARE-Accusé de réception ordre télépalement-ARE2608110000...  Accusé de réception ordre télépai..  [EIZY
DEI-Déclaration d'imp&t-DEI2608110000002483-260811 Déclaration d'imp6t  Valice |
QuUI-Q -QUI260807 444-260807 Quittance  Valice |
DEI-Déclaration d'imp5t-DEI2608040000002103-260804 Déclaration d'impat
ADE-Avis de débit télépail -ADE260 2004-260730  Avis de débit télépaiement m

Pour télécharger un document, cliquez sur le bouton dans la colonne Accés aux détails.

Vous pouvez aussi rechercher un document directement via la barre de recherche, en haut a droite
du tableau, eny inscrivant un mot clé. Le tableau se mettra automatiquement a jour.
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6 Administration

6.1 Liste des utilisateurs

Le portail fonctionne selon la logique suivante :

e Chaque contribuable dispose d'un espace personnel SENTAX

e Plusieurs utilisateurs peuvent étre rattachés a ce méme espace. Les utilisateurs ont des
informations de connexion différentes (email et mot de passe) et peuvent avoir des
habilitations différentes dans le systéme.

6.1.1 Liste des utilisateurs

La liste des utilisateurs présente tous les utilisateurs ayant accés a I'espace du contribuable, via
leur compte.

La gestion des roles et fonctions de I'utilisateur se fait depuis la page de détail, accessible depuis
le bouton de la colonne « Accés aux détails ».

Liste des utilisateurs

DATE MODIFICATION DERNIERE CONNEXION

2
testiyy@test.com TEST ILEF testiyy@test.com 1

kine@dgid.sn DIOUF kine kine@dgid.sn 1

contribuable1@test.sen CONTRIBUABLE UTILISATEURT...  contribuablel1@test.sen 7

Depuis la page de Détail d’un utilisateur, I'administrateur de I'’espace contribuable peut ajouter ou
désactiver des fonctions.

6.1.2 Détail de l'utilisateur

AJOUT D’UNE FONCTION UTILISATEUR OU D’UN ROLE

A partir de la page de détail d’un utilisateur, il est possible d’associer une ou plusieurs fonctions
en sélectionnant directement une valeur sur la liste déroulante.
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Détail de I'utilisateur Réinitialiser le mot de passe

INFORMATIONS CLES

Nom CONTRIBUABLE UTILISATEUR Email contribuable1@test.sen
Prénom TEST Statut Utilisateur actif

Ajouter un réle

AJOUT D'UN ROLE

Réle (*) Accés aux déclarations confidentielles (*)

ENTDECL - Gestionnaire déclarations
ENTGEST - Gestionnaire déclarations et paiements
y R Confirmer
ENTREGL - Gestionnaire paiements
ENTREGLVALID - Valideur des ordres ePayment

ENTUSER - Gestionnaire utilisateurs du contribuable

TABL ENTFULL - Administrateur du compte contribuable

DESACTIVATION DE LA FONCTION D’UN UTILISATEUR

A partir de la page de détails d’un utilisateur, il est possible de désactiver une ou plusieurs de ses
fonctions. Il suffit de cliquer sur le bouton Détails d’une fonction et de sélectionner Désactiver afin
de désactiver la fonction souhaitée. La page va ainsi se rafraichir pour n’afficher que le ou les
statuts valides restants.

TABLEAU DES FONCTIONS DE L'UTILISATEUR

ENTFULL_CONT TEST Administrateur du compte contribuable entrep... oul Désactiver
ENTDECL_TEST Gestionnaire déclarations test oul

DEMANDER LA REINITIALISATION DU MOT DE PASSE

Enfin, 'administrateur peut demander la réinitialisation du mot de passe d’un utilisateur depuis la
page de détail, via le bouton Réinitialiser le mot de passe. L'utilisateur en question recevra alors
un email sur son adresse mail I'invitant a saisir un nouveau mot de passe.

PR —

INFORMATIONS CLES

Nom CONTRIBUABLE UTILISATEUR Email : contribuablel1@test.sen
Prénom TEST Statut Utilisateur actif

Page 40 sur 48 Y



République du Sénégal - Direction générale des Imp6ts et des

S:NTA Domaines W DIRECTION GENERALE

B 1o marea prospd itd] Guide Utilisateur Espace connecté SENTAX - v.1.1 - 2026 DES IMPOTS ET DES DOMAINES

6.2 Création d’un nouvel utilisateur

6.2.1 Ajout d’un utilisateur

La création d’un nouvel utilisateur se fait en deux étapes. La premiére consiste a vérifier son
adresse email, qui sera I'adresse lui permettant de se connecter au portail SENTAX. Il est important
d’utiliser une adresse email valide, facilement consultable et sécurisée.

Création d'un nouvel utilisateur

Création d'un nouvel utilisateur

Pour créer un nouvel utilisateur, merci de saisir d'abord son adresse
email. Afin de sécuriser la saisie, nous vous demandons de la saisir
deux fois dans les champs ci-dessous pour éviter toute erreur.

Saisir I'adresse email

Confirmer |'adresse email

Liste des utilisateurs déja créés

Confirmer

Une fois I'adresse email confirmée, un formulaire de création d’un nouvel utilisateur s’affiche et
permet la saisie des informations clés de cet utilisateur :

Genre : genre de I'utilisateur

Numéro de téléphone mobile : numéro de téléphone de I'utilisateur

Nom : nom de I'utilisateur

Prénom : prénom de 'utilisateur

Réle (fonction): choix du profil d’habilitation pour permettre a I'utilisateur d’accéder aux
différentes fonctions du site (voir plus bas)

e Accés aux données confidentielles : choix pour donner a I'utilisateur I'accés aux données
confidentielles ou non.
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SENTA

—— Bitir ensemble notre prospérité —

d'un nouvel utilisateur

Informations générales

Les champs suivants avec les astérisques (*) sont obligatoires. Merci
de les renseigner.

Login
Genre (*)
Téléphone (%)
A~ +221
Nom de I'utilisateur (*)
Prénom de I'utilisateur (*)

Réle (*)

Souhaitez vous accorder un accés aux données confidentielles a cet
utilisateur ? (*)

Annuler Confirmer

6.2.2 Les différents profils d’habilitation

Droits de I'utilisateur

Administrateur du
compte contribuable

Gestionnaire
déclarations

Gestionnaire
paiements

Gestionnaire
déclarations et
paiements

Valideur des ordres
de paiement

Gestionnaire

utilisateurs du
contribuable
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L'utilisateur peut effectuer toutes les actions sur I'espace du
contribuable. Les paiements, les déclarations, la gestion du compte et
des utilisateurs du compte entreprise.

L'utilisateur ne peut que travailler sur les déclarations. Il ne peut pas
accéder aux paiements ou a la gestion du compte.

L'utilisateur ne peut que travailler sur les paiements. Il n’a aucune
possibilité d’accéder a la gestion du compte ou des déclarations.

L'utilisateur peut effectuer des déclarations et des paiements d’ impots
mais ne peut pas accéder a la gestion du compte du contribuable.

L'utilisateur peut initier un paiement ou le valider si la validation multiple
est activée sur le compte du contribuable.

L'utilisateur a uniquement accés a la gestion du compte. Il ne peut pas
accéder a l'espace déclaration ni effectuer de paiement d'impéts.

-
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—— Bitir ensemble notre prospérité —

Gestion des planchers de paiement et des signatures
multiples 0

Paramétrage d'une régle de signature multiple

Exemple 1 : Dans notre exemple nous partons du principe qu‘aucun plancher n'est au préalable parameétreé. Nous voulons que deux signatures soient nécessaires, quel gue soit le

montant
Pour celz il faut paramétrer un plancher avec le montant = 1 et le nombre de signatures requises = 2.

Exemple 2 : Dans notre exemple nous partons du principe qu'aucun plancher n'est au préalable paramétré, Nous voulons qu'une seule signature soit nécessaire pour tout palement

strictement inférieur & 10 000 000, trois signatures le seront au-dela,
Ajouter une régle de seuil de signature

Pour celz il faut paramétrer un plancher avec le montant = 10 000 000 et le nombre de signatures requises = 3.
A savoir :si aucun plancher n'est paramétré alors le nombre de signature requise est 1 par défaut.

Liste des régles de signatures paramétrées

(D) Affieher 1 &léments () Choix des rolonnes | () Export excel }

MONTANT PLANCHER

2 1000 000 000

« < 2 »

6.3 Regles de signatures des paiements

Si I'organisation de votre entreprise I'exige, vous pouvez procéder a I'enregistrement de plusieurs
signatures pour la confirmation des ordres de télépaiement.

Gestion des planchers de paiement et des signatures
multiples 0

Paramétrage d'une régle de signature multiple

Exemple 1 : Dans notre exemple nous partons du principe qu'aucun plancher n'est au préalable paramétré. Nous voulons que deux signatures soient nécessaires, quel que soit le
montant.

Pour cela il faut paramétrer un plancher avec le montant = 1 et le nombre de signatures requises = 2.

Exemple 2 : Dans notre exemple nous partons du principe qu'aucun plancher n'est au préalable paramétré. Nous voulons qu'une seule signature soit nécassaire pour tout paiement

strictement inférieur & 10 000 000, trois signatures le seront au-dela
Ajouter une régle de seuil de signature

Pour celz il faut paramétrer un plancher avec le montant = 10 000 000 et le nombre de signatures requises = 3.
A savoir : si aucun plancher n'est paramétré alors le nombre de signature requise est 1 par défaut.

Liste des ragles de signatures paramétrées

(D) Afficher 1 dléments (D) Choix des rolonnes | (2) Expart Excel

MONTANT PLANCHER

2 1000 000 000

« < > »

Pour paramétrer une régle de signatures multiples, cliquez sur le bouton « Ajouter une régle de
seuil de signature ». Renseignez alors le plafond de paiement et le nombre de signatures requises.

Exemple 1

Dans notre exemple, nous partons du principe qu'aucun plancher n'est au préalable paramétré.
Nous voulons que deux signatures soient nécessaires, quel que soit le montant.
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Pour cela il faut paramétrer un plancher avec le montant = 1 et le nombre de signatures requises
=2,

Exemple 2

Dans notre exemple, nous partons du principe qu'aucun plancher n'est au préalable paramétré.
Nous voulons qu'une seule signature soit nécessaire pour tout paiement strictement inférieur a 10
000 000, trois signatures le seront au-dela.

Pour cela il faut paramétrer un plancher avec le montant = 10 000 000 et le nombre de signatures
requises = 3.

A savoir : si aucun plancher n’est paramétré alors le nombre de signatures requises est 1 par
défaut.

Si votre organisation ne I'exige pas, laissez cette page vide et ne paramétrez pas de signatures
multiples. En effet, vous pourriez bloquer vos ordres de paiement en paramétrant cette
fonctionnalité sans réel besoin.

Si votre organisation I'exige, vous devez obligatoirement paramétrer autant d’utilisateurs que
nécessaire avec le role « Validation des ordres de paiement ».

6.4 Gestion des comptes bancaires

6.4.1 Ajout d’un nouveau compte bancaire

La fonction de gestion des comptes bancaires permet d’enregistrer et de gérer les comptes
bancaires du contribuable, utilisables pour la réalisation des opérations de télépaiement des
impdts, droits et taxes.

Pour ajouter un nouveau compte, il suffit de saisir les informations du formulaire en haut de page :

e Saisie du libellé du compte bancaire : c’est le nom que vous souhaitez lui donner afin de
I'identifier facilement par la suite.

e Sélection du code banque: c’est la liste des banques partenaires de la DGID, avec
lesquelles il est possible d’enregistrer un compte bancaire.

e Saisie du code agence : c’est-a-dire le numéro de guichet

Saisie du numéro de compte bancaire

e Saisie de la clé RIB : un controle est effectué sur la clé RIB afin de vérifier la conformité du
numéro de compte saisi.
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Enregistrement des comptes bancaires

Depuis cette page, vous pouvez enregistrer un compte pour le paiement dans le systéme. Ce compte doit nécessairement étre détenu par une des banques partenaires de
l'administration fiscale.

DELAI DE MISE EN PLACE DE L'AUTORISATION DE TELEPAIEMENT

ivent étre autorisé
et

4 tenir compte du délai (¢

Désignation du compte (¥) Banque (¥) Code agence (guichet) (*)

Numéro de compte (*) CIé RIB (*)

Enregistrer le compte

A savoir en cas de blocage sur le controle de la clé RIB

Les numéros de comptes bancaires sénégalais sont constitués de : 5 caractéres pour le code
banque, 5 chiffres pour le code agence, 12 chiffres pour le numéro de compte lui-méme, 2 chiffres
pour la clé RIB.

Toutefois, certaines banques communiquent a leur client un numéro de compte sur 11 chiffres. Or,
la clé RIB utilisée est calculée sur un numéro a 12 chiffres.

En cas de blocage lors de I'enregistrement de votre compte bancaire et si votre numéro de compte
comporte bien uniqguement 11 chiffres, veuillez ajouter un « 0 » en premiére position de votre
numéro de compte ou vous rapprocher de votre banque.

6.4.2 PDF du formulaire d’autorisation permanente de télépaiement

Une fois la demande d’ajout de compte bancaire validée, I'utilisateur est redirigé sur la page de
confirmation de I'enregistrement du compte.

Il peut alors télécharger le PDF de I'autorisation permanente de télépaiement, qu’il peut imprimer,
signer et remettre a sa banque pour activation de son compte dans le systéme.

A noter que chaque banque est libre de mettre en place la procédure de son choix pour la validation
des comptes bancaires. En cas de doute, les utilisateurs sont donc invités a se rapprocher de leur
établissement bancaire.

Votre compte bancaire sera inutilisable pour le télépaiement SENTAX tant qu’il n’aura pas été activé dans le
systéme par votre banque. Merci donc d’anticiper le délai d’autorisation du compte lors d’un nouvel ajout afin
de ne pas étre en retard pour vos paiements.

6.4.3 Notification de I'autorisation d’un compte bancaire

Une fois I'ajout de son compte bancaire autorisé par sa banque, |'utilisateur recoit un email pour
I'informer qu’il peut désormais utiliser le compte bancaire pour procéder au télépaiement.

L'utilisateur est également notifié en cas de refus de I'autorisation par la banque.

6.4.4 Liste des comptes bancaires enregistrés

L'utilisateur peut également visualiser, sur la page de gestion des comptes bancaires, la liste de
I'ensemble des comptes bancaires enregistrés, ainsi que leur statut.
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Depuis ce tableau, il peut accéder a la page de détail d’'un compte bancaire, a droite depuis le
bouton « Accés aux détails ».

QPERATEUR DE PAIEMENT CODE BANQUE GUICHE NUMERD DE COMPTE CLERIB DATE MODIFICATION

o
Compte TLP SNO11 - - - [ Autorise |

6.4.5 Détail d’'un compte bancaire

Depuis la page de détail d’un compte bancaire, I'utilisateur peut :

Visualiser les informations clés du compte bancaire

Visualiser I'historique des actions effectuées sur le dossier

Télécharger I'autorisation de télépaiement

Demander la désactivation de son compte bancaire. Une fois le compte bancaire désactivé,
il ne pourra plus étre utilisé pour le télépaiement dans le portail SENTAX.

Détail d'un compte bancaire

INFORMATIONS CLES

Opérateur de paiement COMPTE2 Numéro de compte 1236547896
Code SWIFT - CléRIB 74

Code Banque SNO11 Statut [ Autorisé |
Guichet 01000

Démarrer une procédure sur ce dossier

Veuillez sélectionner la procédure que vous souhaitez initier grace aux boutons ci-dessous.

Désactivation d'un compte
bancaire

Cette procédure permet a l'opérateur
économique de désactiver son compte
bancaire.

’}\ REFERENCE DU DOCUMENT :AUTORISATION PERMANENTE DE TELEPAIEMENT Télécharger au format PDF

€ Retourala page de gestion des comptes bancaires
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7 Mon compte

7.1 Mon profil

Le menu Mon compte est accessible en haut a droite sur les pages de SENTAX. Depuis 13, il est
possible d’accéder a la page Mon profil. Cette page permet a chaque utilisateur de consulter et
mettre a jour les informations de sa fiche utilisateur.

Formulaire de modification des informations
personnelles

Informations complémentaires

Nom (*)
Email (*)

Téléphone (*)
Bl +221

Prénom (*)

Activer la sécurité du compte avec le code QTP (*)

oul x

Confirmer

Vous ne pouvez pas mettre a jour vos nom et prénom (a la main de I'administrateur du compte).
Mais vous pouvez mettre a jour vos informations de contact.

Vos informations personnelles sont des éléments de controle qui pourront étre utilisés par la DGID

dans le cadre de certaines demandes d’assistance. Veillez donc a bien tenir ces informations a
jour.
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7.2 Modifier mon mot de passe

Le menu Mot de passe est accessible a partir de I'espace Mon Compte. Il permet a chaque
utilisateur de mettre a jour son mot de passe.

Pour mettre a jour le mot de passe, il faut saisir le mot de passe actuel, puis deux fois le nouveau
mot de passe.

Formulaire de mise a jour de votre mot de passe.

Mot de passe actuel (* Nouveau mot de passe (* Nouveau mot de passe (confirmation) (*

Confirmer
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